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Description générée automatiquement]PV INVENTAIRE
Suivi et sortie d’inventaire


	Destination : gestionnaire de commande  pôle Commande

[image: ]PV INVENTAIRE
Suivi et sortie d’inventaire


	Destination : gestionnaire de commande  responsable inventaire Neptune de l’AC
Date : jeudi 23 octobre 2025
Pour les mouvements affectant le matériel (changement d’affectation ou d’utilisateur..) remplir le cadre : INFORMATION DE SUIVI
Pour les sorties d’inventaire suite à destruction, perte, vol remplir le cadre :   INFORMATION DE SORTIE
[bookmark: _GoBack]INFORMATION DE SUIVI
Renseigner également le cadre « MATERIEL » pour permettre l’identification du bien

[image: Carnet d'adresses avec un remplissage uni]En cas de volume important de biens, prendre contact avec le référent inventaire Neptune
	Date de mouvement : 
	jeudi 23 octobre 2025
	Type de mouvement :
	Choisissez un élément.
	
	
	Type de matériel (prévoir un libellé explicite)
	

	[image: ]Nouvelle étiquette de localisation
	

	Nouvelle unité responsable
	UB : 
CR/SCR : 

	Nouvel utilisateur dédié : 
	

	Commentaire 
	

	Signature de l’ordonnateur : 
	Fait à Saint-Denis, le 23/10/25



INFORMATION DE SORTIE
Renseigner également le cadre « MATERIEL » pour permettre l’identification du bien

[image: Carnet d'adresses avec un remplissage uni]En cas de volume important de biens, prendre contact avec le référent inventaire Neptune
	Date de sortie : 
	
	Type de sortie :
	Choisissez un élément.
	
	
	Type de matériel (prévoir un libellé explicite)
	

	Commentaire : 
	

	Signature de l’ordonnateur : 
	Fait à Saint-Denis, le 23/10/25 




Les pièces justificatives nécessaires pour réaliser la sortie d'un bien sont :
· Cas de mise au rebut : procès-verbal de destruction
· Cas de vente : l'engagement écrit de l'acquéreur ou le résultat de vente des Domaines
· Cas de don : convention de cession gratuite
· Cas de vol : déclaration de vol et procès-verbal du Commissariat ayant enregistré la plainte, fiche de déclaration de sinistre
Rappel : La cession de matériel à du personnel est prohibée. En cas de non restitution de matériel après relance, merci de saisir la DPABF et l’AC en cas de difficulté.
Avant de transmettre le PV Inventaire, tous les champs doivent être remplis afin de faciliter la saisie sur le suivi Immo ou la gestion dans Neptune
Avant de transmettre le PV Inventaire, tous les champs doivent être remplis afin de faciliter la saisie sur le suivi Immo ou la gestion dans Neptune
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